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فۆرماتی بەخشینی بچوکی پێشنیازکراو
پرۆگرامی دەست پێشخەریەکانی کۆمەلگەی مەدەنی عێراق
رێکخراو.-------------------------------
کەسی پەیوەندی کردن:--------------------- نازناوی کاری:------------------------------
ناونیشان:----------------------------
شار:----------------- ولات:--------------------------------------
تەلەفون:---------------------- فاکس:------------------------ ئیمەیل:-------------------------
ئەگەر پرۆژەکە لە گەلڕ رێکخراوەکانی تری هاوبەشی ئن جی ئو جێبەجێ بکەیت ، تکایە ئیشارەت بە ناوی رێکخراوەکان بدە
رێکخراو هاوبەش.-------------------------------
کەسی پەیوەندی کردن:--------------------- نازناوی کاری:------------------------------

ناونیشان:----------------------------
شار:----------------- ولات:--------------------------------------
تەلەفون:---------------------- فاکس:------------------------ ئیمەیل:-------------------------
ناونیشانی پرۆژەکە:
بودجەی گشتی پرۆژەکە:----------------------  بودجەی داواکراو:--------------------------
ماوەی پرۆژەکە:------------------------
بە هۆی  شی کردنەوەی وردی پرۆژەکە وەڵامی ئەم پرسیارانەی خوارەوە بدەوە (بە بەڵگەنامەی جیا بنێرە، هەر یەکەیان بە خالی ئاماژەپێدراو لەگەلڕ وشەو ژمارە بۆنمونە ا.1 (......) ب.1 (..........)...هتد
I. زانیاری رێکخراوی
ئەمە بۆ ئەوەیە کە باکگراوندێک لەسەر دامەزراوە/رێکخراوەکەت  بخەیتە روو و توانای حەقیقی رێکخراوکە لە جێبەجێ کردنی
چالاکیەکانی پێشنیازکراو. ئەوەش گرنگە کە بەخشەرەکەش پێشتر بە هەندێک لە کارەکانی رابردووت ئاشنا بوبێت. سەرکەوتوویی داواکاری بەخشینی بچوکەکەت پەیوەستە بە کوالیتی و لێک نزیکی وەڵامەکانت.
1- رێکخراوەکەت:
1- کەی رێکخراوەکەت دامەزراوە؟
2- ناوی ئەو رێگەپێدراوە یاخود دەسەڵاتە بنووسە کە لەو شوێنە رێکخراوەکە تومار کراوە لە عێراقدا لەگەلڕ وێنەیەکی بەلگەنامەی تومار کردن (ئەگەر رێکخراوێک سەرکەوتوو نەبو لە دابین کردنی بەڵگەنامەی تومارکردن ئەوا ئەم داواکاریە بە بەخشینی بچوک لە لایەن ئای سی ئێم پی ەوە ئەژمار ناکرێت).

3- ئامانجەکانی رێکخراوەکەت چین؟
4-ستراتیژیکەت چیە بۆ تەواو کردنی ئامانجەکانت؟
5- چ پرۆژەکەیەت لە رابردوو دا جێ بەجێکردووە؟ ( لیستی پرۆژەکان و شی کردنەوەکان بە کورتی)

6-چەند ئەندامت هەیە ئێستا؟
7-دەستە ت (بۆرد) هەیە؟ ناوی ئەندامانی دەستەکە بنوسە لەگەلڕ کارەکانیان.

8-ئەگەر لەگەلڕ هاوبەشی تری رێکخراوە  نا حکومیە کان  یاخود ئەندامانی تۆری تر هاوکاری دەکەی ئەوا ناوی هاوبەش و تۆرەک بنووسە.

9-ناوی ناوچەی جوگرافیاییکە رێکخراوەکەت تیاداکار دەکات بنووسە، ئەگەر هەبوو، ناوی لقی ئوفیسەکان و شوێنەکانیان و زانیاری پەیوەندی کردنیان بنووسە.

2- سەرچاوە مروویەکان/ستافی ئەندام
1-زانیاری ورد لەسەر ژیانی ئەو خەلکەی کە  لە پرۆژەکەدا کار دەکەن تەرخان بکە (لەگەلڕ زانیاری پەیوەندی کردن).

2- شی کردنەوەی کاری بۆ گشت کەسانی پرۆژەکە واتەئەو کەسانەی کە لە پرۆژەکەدا کار دەکەن ترخان بکە.

     پ- سەرچاوەکانی بوجە
1- چ سەرچاوەی تری پەیوەست بە بودجە بۆ پشتگیری کردن لەم پرۆژەیە داوا کراوە؟ (بێجگە لە سەرچاوەی ئا سی ئێم پی)

2-ئایا پرۆژەکە پێشتر کاری پێکراو یاخود پرۆژەکە بەرێوەبردرایە؟ ئەگەر وابێت ، تکایە بەڵگەنامەکان هاوپێچ بکە (راپۆرتی کۆتایی گێرانەوە، راپۆرتی کۆتایی دارایی)

3-ناوەکانی بەشدار و بەخشەری پێشتر رێز بکە.

4- ناوەکانی بەخشەری تر کە دەتەوێت لە ئایندە لە پرۆژەکەدا بەشدار بن رێز بکە.

5- ئایا رێکخراوەکەت ستراتیژی کۆ کردنەوەی یارمەتی دارایی هەیە؟ بۆ نموونە، کارەکانی لەگەلڕ کۆکەرەوەی یارمەتی دارایی یان ئەو رێکخراوەی کە هەڵدەستێت بە دابین کردنی پشتگیری بە شێوەی نوسینی پێشنیازکراو و ستراتیژی پێشنیازکراو؟ ئەگەر هەبێت ئەوا ناوی کەسەکان و رێکخراوەکان رێزبکە.

    ت-بودجەی پرۆژە (ته‌ماشای لاپه‌ڕه‌ ٤-٥ بكه‌)
1-لیستی جیای جیای مادەکانی پرۆژەکە تەرخان بکە کە لە فۆرماتی هاوپێچ بەکاردێت.

2- راپۆرتی گێرانەوەش تەرخان بکە کە بتوانێت پشتگیری بکات لەوەی کە بۆ چی مادە (برگە)کان پێویستن؟
II. پێداویستی و ئامانجەکانی پرۆژەکە:
   ج- فەرمایشتی (بەیانی) کێشەکان
1- باسی یاخود بابەتی پرۆژەکە پێناسە و کورت بکەرەوە
2-  دۆخی ئەو کۆمەلگەی کە ئامانجتانە روون بکەرەوە و ئینجا زیاتر کێشەکانی خەلکی (سوودبەرەکان) یاخود ئەو خەلکەی کە ستراتیژی پرۆژەکەدان.

   ج- ئامانجەکان
1- بە پێی کێشەی ئاراستەکراو، هەولڕ ددەیت چی لەم پرۆژەیەدا بەدەست بێنیت؟
ح- گوێگری مەبەست (مخاتب(
1-کێ بەشداری ئەم پرۆژەیە دەکات؟
2- پێوانەکانی پەیوەندیدار بۆ ناساندنی گوێری مەبەست (خەلکی مەبەست) / سوودبەر چین؟
3-چ کومەلگەیەک سوود لە پرۆژەکەت وەردەگرێت؟
4-چەند لە خەلکی دەتوانن لە پرۆژەکە بەشدار بن؟
5-شوێنی سوودبەرەکانت و ناوچەی چالاکیەکانت دەکەونە کوێ؟
6-چون رێکخراوەکەت دەگاتە شوێنی خەلکی مەبەست؟
III. چالاکی پرۆژە و بەرهەمەکان
    خ- چالاکیەکان
1- باسی ئەوە بکە کە چی دەکەیت لە پێناو بەدەست هێنانی ئامانجەکانت.

2-چالاکی هەر یەک لە پرۆژکانت کورت بکەرەوە.

3- باسی ئەوە بکە کە چون و لە کوێ و کەی ئەم چالاکیانە ئەنجام دەدرێن و کێ بەرپرسیار دەبێت لە ئەنجامدانیان (تکایە بگەرێوە بۆ ب1 و 2(

    د- پلانی کار
خشتەی کات یاخود خشتەی کاری بۆ چالاکیەکانی کە لە ژێر پرۆژەکەت ئەنجام دەدرێن تەرخان بکە،ئەمەش پێویستە بە روونی کاتی ئەنجامدانی هەر یەک لە چالاکیکان دیاری بکات.
   ر-بەرهەمەکان
1-  راپۆرتەکانی ( ناوەکی، هەفتانە و مانگانە و سێ مانگی) راپۆرتەکانی پەخش کراوی ( دەرەکی، پەخشنامە، بابەت و کەمپینەکانی هوشیاری) شتەکانی تری دیار و بەرچاو کە لە ئەنجامی ئەم پرۆژەیەوە دێنە ئارا.

  ڕ- کاریگەریەکانی پرۆژەو ئەنجامەکان
1-  باسی ئەوە بکە کە چاوەرێی چی روو بدات لە دەرئەنجامی چالاکی ئەم پرۆژەیە.

2-باسی نیشاندەرەکانی سەرکەوتن و ئەو میکانیزمەی کە دەگریتەبەر  بۆ پێوانەکردن و خەملاندنی کاریگەری ئەم پرۆژەیە ، ( بۆ نموونە، چاودێری کردنی سوودبەران، چاودێری کردنی چالاکیەکانی دوولایەنە، چاودێری کردنی راوبوچونی گشتی و میدیا، بینینی چالاکی بەرچاو،یاخود بریاری ئامانجەکانت.

3-  چ بەدواداهاتنێک بۆ پرۆژەکە پلانی بۆ دانراوە.

4- میکانیزمی وەڵامەکانت چین پەیوەست بە لایەنی نەرینی و کێشەو گرفتەکان؟ چون سوودبەران تانە و کاریگەریان دەبێت بەسەر دەرئەنجامەکانی ئەم پرۆژەیە؟
نموونەی فۆرماتی بودجە
تکایە بودجەیەک بە دۆلاری ئەمەریکى ئامادە بکە. بودجەکە پێویستە کورت هێنانی ئەمانە بخاتە روو 1) بودجەی داواکراو لە لاین ئای سی ئێم پی و 2) تێچونەکانی گشتی پرۆژەکە.تکایە سەرنجی ئەوە بدە کە ئای سی ئێم پی تەها هەڵدەستێت بە دابین کردنی  پرۆژەی تایبەتی بخشینی ماوە کورت  کە ئەمە ەرجیەکانی هەلسوراندن و ئوفیس و مووچەش ناگرێتەوە ، تکایە لەم لیستەی خوارەوە بودجەی داواکراو لە لایەن ئای سی پی ئێمەوە بە روونی دیاری بکە.
داواکاری سەرکەوتووی بەخشینت پشت دەبەستێت بە یەکگرتوویی و شەفافیەتی  بودجەکەت.

بەرگی  (کەڤەر)ی په‌ڕی بەخشینی بودجە
رێکخراو ------------------------------------------
ناونیشانی پرۆژەکە ----------------------------------
ماوەی پرۆژەکە-------------------------------------
رێکەوتی دەست بەکاربون ------------------------------ رێکەوتی کۆتایی------------------------------
1-بودجەی داواکراو لە لایەن ئای سی  پی ئێم ەوە---------------------
2-بودجەی گونجاندن یاخود هاوبەشی خێری -----------------------
3- بوجەی گشتی پرۆژەکە------------------------------------
رێکەوتی ناردنی پێشنیازەکە:-----------------------------------

بودجەی تر یاخود هاوبەشی خێرخوازی
	بڕی پارە
	دۆخ
)داواکراوە یاخود ئەنجام دراوە)
	سەرچاوە
ناوی ریکخراوی تەرخان کەری بودجە بنووسە

	
	
	


تێبینیەکانی بودجە:--------------------------------------------------------------------------------------------------
      
نمونه‌ی پڕۆژه‌ی بودجه‌ - به‌ دۆلاری ئه‌مريكی        
	پرۆژەی  گشتی
	بەخشەرەکانی تر
	بڕی داواکراو
	رێژەی هەر یەک لە یەکەکان
	مانگ/یەکە
	بڕگە
	

	
	
	
	
	
	بەرێوەبەرایەتی پرۆژە
	.II

	
	
	
	مانگ
	
	مووچەی بەرێوەبەری پرۆژە
	ا

	
	
	
	مانگ
	
	مووچەی یارمەتی دەری پرۆژە
	ب

	
	
	
	
	
	مووچەی پسپووران (ژمێریار، پارێزەر و ئەوانی تر)
	ث

	
	
	
	
	
	کۆی پارچەکە (بەشەکە(
	

	
	
	
	
	
	پشتگیری پرۆژەکە
	.II

	
	
	
	
	
	کرێی ئوفیس
	ا

	
	
	
	
	
	پەیوەندیەکان (تەلەفون،فاکس، ئیمەیل)
	ب

	
	
	
	
	
	ناردنی پوستی
	پ

	
	
	
	
	
	پێداویستیەکانی ئوفیس ( وەرەق و پێنووس و شتی تر)
	ت

	
	
	
	
	
	شتي تر
	ج

	
	
	
	
	
	کۆی پارچەکە (بەشەکە(
	

	
	
	
	
	
	چالاکی پرۆژەکە
	.III

	
	
	
	
	
	رووداوەکان
	1

	
	
	
	
	
	خەرجی بەشداربووان
	ا

	
	
	
	
	
	گەشتەکان
	ب

	
	
	
	
	
	شوێنی مانەوە 
	پ

	
	
	
	
	
	خواردنەکان
	ت

	
	
	
	
	
	کەل و پەلی پرۆگرام 
	ج

	
	
	
	
	
	کرێی ژوورەکە
	ح

	
	
	
	
	
	بڵاوکراوەکان
	2

	
	
	
	
	
	پاکنوس کردن 
	ا

	
	
	
	
	
	تێچونەکانی چاپ کردن 
	ب

	
	
	
	
	
	تێچونی دابەش کردن (بڵاو کردنەوە)
	پ

	
	
	
	
	
	تێچووی وەرگێران
	ت

	
	
	
	
	
	راهێنان/خزمەت گوزاری راوێژکاری 
	3

	
	
	
	
	
	ئەوانی تر  (تکایە دیاری بکە)
	4

	
	
	
	
	
	کۆی پارچەکە (بەشەکە(
	

	
	
	
	
	
	کۆی گشتی
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